Zaltacznik nr 1 do uchwaty nr .11/2010/V z dnia 16 grudnia 2010

REGULAMIN ,
WYBORU WYKONAWCOW ROBOT
REALIZOWANYCH

W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,OSIEDLE PIASTOWSKIE”

©» @

2.

W CIESZYNIE
§1

Niniejszy regulamin okre$la tryb i zasady wyboru wykonawcoéw robdt budowlanych,
remontowych, inwestycyjnych oraz innych, realizowanych w Spotdzielni Mieszkaniowej
,,Osiedle Piastowskie” z siedzibg w Cieszynie zwanych dalej robotami.
Wybdr Wykonawcow robdt realizowany jest przez Zarzad w formie:

a) przetargu nieograniczonego,

b) zapytania o cene,

C) zamowienia z wolnej reki.

l. Przetarg nieograniczony

§2

Przetarg nieograniczony jest forma wybory Wykonawcow robdt w przypadku, gdy wartos¢
szacuje si¢ powyzej 500.000,- zt brutto.
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza si¢ W miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Spoétdzielni, a takze w prasie lokalne;.
Ogloszenie powinno zawierac:

a) firme i adres Spotdzielni,

b) przedmiot zamoéwienia,

c) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia SIWZ,

miejsce i termin sktadania ofert,

d) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu.
Ogtoszenie o przetargu moze okresla¢ obowigzek wniesienia wadium przez uczestnikow
przetargu. Wysokos¢ wadium okresla Zarzad w wysokos$ci nie wigkszej niz 5% wartosci
zamowienia. Oferentom, ktorzy nie wygrali przetargu wadium zwraca si¢ w terminie 3 dni
od daty ogloszenia wynikow, a oferentom, ktorzy wygrali przetarg w terminie 3 dni od
daty podpisania umowy chyba, ze warunki umowy stanowig inaczej.
Przetarg uwaza si¢ za wazny, jezeli wplynie, co najmniej jedna wazna oferta.
Przetarg przeprowadza si¢ zgodnie z procedurg okreslong w § 5 — 10 dziatu IV.

1. Zapytanie o cene¢

§3

Zapytanie o cen¢ Zarzad Spoéldzielni oglasza w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Spotdzielni, a takze prasie lokalnej oraz kieruje (w formie pisemnej, faksu lub e-maila) do
minimum trzech, wybranych Wykonawcow 1 zaprasza ich do skladania ofert, w sytuacji
gdy:

a) wystepuje koniecznos¢ wykonania prac specjalistycznych,

b) wystepuje zakres robdt o koszcie od 30.000,- zt do 500.000,- zt brutto,

C) przetarg nieograniczony nie odbyt si¢ z powodu braku wplyniecia jakiejkolwiek

waznej oferty lub przetarg nie zostat rozstrzygnigty.

Wybor Wykonawcy przeprowadza komisja zgodnie z procedurg okreslong w § 12.
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I1l.  Zamowienie z wolnej reki

§4
1. Zarzad Spotdzielni moze zleca¢ roboty w formie zamowienia z wolnej reki
w przypadkach:

a) pilnego wykonania robot awaryjnych,

b) uzasadnionych powstaniem zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi lub
nieprzewidzianych zdarzen losowych stanowigcych zagrozenie utraty badz
zniszczenia mienia Spotdzielni,

c) gdy zakres robot nie przekracza wartosci 30.000,- zt brutto.

IV.  Procedura wyboru Wykonawcy w przetargu nieograniczonym

§5
1. Przedmiot zaméwienia oraz warunki, jakie muszg spetnia¢ Oferenci ubiegajacy si¢
o zaméwienie, okresla specyfikacja istotnych warunkow zamowienia — SIWZ.
2. Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia zatwierdza Zarzad Spotdzielni.
3. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera:

a) okreslenie rodzaju i zakresu robot,

b) tryb udzielania zamowienia,

C) sposob przygotowania oferty,

d) wzor umowy,

e) wykaz wymaganych dokumentow, o§wiadczen i referencji,

f) termin wykonania przedmiotu umowy,

g) prawo Spotdzielni do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn,

h) opis kryteriow oceny ofert (w przetargu nieograniczonym — czynniki cenotworcze,
i/lub koszt brutto, w zapytaniu o cen¢ — koszt brutto), w przypadku kilku kryteriow
oceny nalezy okresli¢ ich wage procentowa,

I) imi¢ i nazwisko pracownika uprawnionego do kontaktu z Oferentami.

§6
. Wyboru Wykonawcy dokonuje komisja przetargowa powotana uchwatg Zarzadu
w skladzie co najmniej 3 0sob.
W sktad komisji winien wejs$¢ co najmniej jeden cztonek Rady Nadzorczej 1 Zarzadu.
. Wszyscy czlonkowie komisji przetargowej maja pelny wglad do dokumentacji
przetargowej.
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§7

. Otwarcie ofert nastgpuje w terminie podanym w ogloszeniu.

. Otwarcie ofert nastepuje bez wzgledu na to czy Oferenci stawili si¢ na otwarcie ofert czy
tez nie.

3. Podczas otwarcia ofert w obecnosci Oferentéw podaje si¢ nazwy firm oraz ich adresy,
a takze informacje¢ dotyczace czynnikow cenotworczych lub kosztu brutto oraz okresu
gwarancji.

. Komisja przetargowa sprawdza rowniez czy ztozone oferty odpowiadajag warunkom
przetargu okre§lonym w SIWZ.,

. przetarg uwaza si¢ za wazny, jezeli wptynie, co najmniej jedna oferta spetniajaca warunki
okreslone w SIWZ.
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§8
1. Z postepowania przetargowego wyklucza si¢ Oferentow, ktorzy:

a) w ciagu trzech lat nie wykonali powierzonego im przez Spotdzielni¢ zamowienia,
wykonali je z nienalezyta staranno$cig, nie wywigzali si¢ z udzielonych uprzednio
gwarancji na wykonane roboty,

b) nie legitymuja si¢ przygotowaniem do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
przedmiotu zamdéwienia.

§9
1. Wybor Wykonawcy w formie przetargu nieograniczonego moze odbywac si¢ jako:
a) jednoetapowy wybor Wykonawcy,
b) dwuetapowy wybor Wykonawcy.

2. Jednoetapowy wybor Wykonawcy w przetargu nieograniczonym polega na dokonaniu jego
wyboru na podstawie przedstawionego w ofercie kosztu robot bedacych przedmiotem
procedury wyboru. Czynniki cenotworcze podane s3 jako element dodatkowy stuzacy
wycenie robot dodatkowych lub robdt zlecanych z wolnej reki.

3. Dwuetapowy wybor Wykonawcy w przetargu nieograniczonym polega na wyborze
Wykonawcy w dwoch etapach:

a) I etap (etap wstepny): Oferenci sktadajg oferty podajac czynniki cenotworcze;
komisja wybiera firmy, ktoérych propozycje sa najkorzystniejsze, nastgpnie wybrane
w ten sposob firmy przechodza do drugiego etapu

b) Il etap (etap ostateczny): z Oferentami wybranymi w pierwszym etapie
przeprowadza  si¢  dodatkowe negocjacje  zaoferowanych  czynnikow
cenotworczych. Komisja dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie z kryteriami
przedstawionymi
w SIWZ,

§10
1. Z przebiegu wyboru Wykonawcy w formie przetargu komisja sporzadza protokot
zawierajacy:

a) imiona i nazwiska cztonkow komisji,

b) termin, czas i miejsce przetargu,

) zakres rzeczowy,

d) ilos¢ zgloszonych ofert,

e) oferty dopuszczone i nie dopuszczone do przetargu wraz z uzasadnieniem,

f) wykaz ofert spetniajacych warunki SIWZ,

g) wybor najkorzystniejszych ofert zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ
oraz ewentualnym wnioskiem przeprowadzenia dodatkowych negocjacji przed
spisaniem umowy,

2. Do protokolu nalezy dotaczy¢é wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym
postepowaniem przetargowym.
3. Oferty stanowia zatacznik do protokotu i nie podlegaja zwrotowi.

§11
1. Zarzad moze zleca¢ inne (niebgdace przedmiotem przetargu) roboty firmom wybranym
w drodze przetargu nieograniczonego pod warunkiem spelnienia warunkow:
a) roboty dotycza tej samej branzy,
b) przy wycenie robot stosuje si¢ te same czynniki cenotworcze.
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V. Procedura wyboru Wykonawcy w zapytaniu o0 cene

§12
1. Procedura wyboru Wykonawcy w formie zapytania o cen¢ odbywa si¢ na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
2. Wyboru Wykonawcy dokonuje komisja powotana przez Zarzadu w sktadzie co najmnie;j
3 0s6b. W sktad komisji winien wej$¢ co najmniej jeden cztonek Rady Nadzorczej
i1 Zarzadu. Wszyscy cztonkowie komisji maja pelny wglad do dokumentacji zwigzane;j
w wyborem wykonawcy.
3. Komisja sprawdza czy ztozone oferty odpowiadaja zatozeniom zapytania ofertowego i czy
zostaly przedtozone wymagane dokumenty i o§wiadczenia.
4. Z przebiegu wyboru Wykonawcy w formie zapytania o cen¢ komisja sporzadza pisemny
protokot (protokot wyboru ofert) zawierajacy:
a) imiona i nazwiska cztonkoéw komisji,
b) zakres rzeczowy,
c) ilo$¢ zgloszonych ofert,
d) zestawienie ofert i porOwnanie
e) wybor najkorzystniejszych ofert oraz ewentualnym wnioskiem przeprowadzenia
dodatkowych negocjacji przed spisaniem umowy.
5. Do protokotu nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym
postgpowaniem zapytania o ceng.
6. Oferta stanowi zalacznik do protokotu i nie podlega zwrotowi.

VI. Postanowienia koncowe

§13

1. Umowa na wykonanie robot podpisana jest z Wykonawca wytonionym w drodze przetargu
nieograniczonego, zapytania o cen¢ lub zamowienia z wolnej reki.

2. O terminie zawarcia umowy wyltonieni w drodze przetargu lub zapytania o ceng
Wykonawcy beda powiadamiani pisemnie, telefonicznie badz e-mailem.

3. Spotdzielnia zastrzega prawo odstgpienia od zawarcia umowy, w przypadku braku
srodkow finansowych na wykonanie robot, lub odstgpienia od realizacji robot ktore byly
przedmiotem procedury wyboru Wykonawcy. Wybranemu Wykonawcy nie przystuguja
z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia odszkodowawcze.

4. Oferent (Wykonawca) ma obowigzek zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu.

§ 14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.
Dotychczasowe regulacje w zakresie zasad wyboru wykonawcow robdt tracg moc
obowigzujaca.
3. Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza Spotdzielni SM ,,Osiedle
Piastowskie” w dniu 16 grudnia 2010 roku uchwatg Nr 11/2010/V.
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Zatacznik nr 1 do

Regulaminu

wyboru wykonawcow robot
realizowanych

w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle
Piastowskie” w Cieszynie

Wykaz dokumentow, ktore winny by¢ zawarte w ofertach wykonawcow, bioracych
udzial w przetargu nieograniczonym
1. Nazwa i adres zamawiajgcego.

2. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub aktualny
odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.

3. Aktualne zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o braku zalegtosci podatkowych.
4. Aktualne zaswiadczenie z ZUS o braku zaleglosci w oplacaniu sktadek.

5. Kosztorys ofertowy sporzadzony na podstawie SIWZ.

6. Przewidywany termin realizacji robot.

7. Informacje o kadrze technicznej i wyposazeniu firmy.

8. Okres udzielanej gwarancji.

9. Referencje z ostatnich lat dziatalnosci, dotyczace realizacji zamowien
o zblizonej charakterystyce.

10. Dokument potwierdzajacy wptate wadium.

11. Ewentualne inne dokumenty wykazane w ogloszeniu o przetargu.
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